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Objectifs : 

Faire le bilan de ses pratiques du logiciel 

Identifier ses besoins 

Exploiter davantage les fonctionnalités du logiciel Excel 

Créer soi-même des tableaux Excel 

Etre en capacité de modifier ou d'améliorer des feuilles de calcul existantes. 

 

 

 

Public concerné et prérequis : 

 
Avoir des notions de Microsoft Windows. 

 

Qualification des intervenants : 

L'intervenant(e) est un(e) professionnel(le) expert(e) en bureautique et doté(e) d’une expérience 

confirmée en pédagogie pour adulte.  

 

 

Moyens pédagogiques et techniques : 

Apports théoriques par le formateur par vidéoprojecteur.  

Mise en pratique immédiate par le stagiaire sur la base d’exercices fournis par le formateur 

 

 

Durée, effectifs : 

14 heures. 

1 stagiaire(s). 

 

Programme : 

Faire le point sur vos besoins et usages d'Excel 

A partir de de vos besoins et de vos attentes, le formateur pourra mettre en place un parcours 

individualisé à partir des tableurs utilisés au sein de votre entreprise : gestion des stocks, volumes 

conditionnés, agréages... 

A titre d'exemple, des notions fondamentales seront abordées et mises en pratique : 

Créer des formules avec des références relatives et absolues 

Création d'un tableau croisé. Les paramètres de destination 

Formater des groupes de cellules 

Réaliser des statistiques simples avec des formules simples 

Créer une formule conditionnelle simple SI avec ses paramètres 

Les différents champs et les filtres 

  

Utiliser les barres de données et des puces de couleur 
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Les paramètres de la boite de dialogue Options du TCD 

Utiliser le bouton « analyse rapide » pour la mise en forme du tableau 

Calculs entre les champs du tableau croisé 

  

Mettre en page de grands tableaux 

 

 

Modalités d’évaluation des acquis : 

Evaluation de satisfaction de fin de formation 

 

 

 

Sanction visée : 

Certificat de réalisation. 

 

 

Matériel nécessaire pour suivre la formation : 

Formation en présentiel sur le lieu de votre entreprise ou dans notre centre 
 
 

Délais moyens pour accéder à la formation : 

La formation est réalisée à la demande 

 

Accessibilité aux personnes à mobilité réduite : 

Pour une demande d’accessibilité aux personnes handicapées vous pouvez contacter : M. Jean-

Marie Palierne 06 52 92 25 16 

 

Taux de réussite à la formation : 

 

 

Taux de satisfaction de la formation : 

100% des participants sont satisfaits à très satisfaits de la formation  


