h Programme de formation

Atelier pratique Excel adapté a son poste de travail

Objectifs :

Faire le bilan de ses pratiques du logiciel Identifier ses besoins
Exploiter davantage les fonctionnalités du logiciel Excel
Adapter sa pratique pour plus d'efficience

Public concerné et prérequis :

Personne qui utilise Excel et a des bases

Qualification des intervenants :
L'intervenante est une professionnelle experte en bureautique et dotée d’'une expérience
confirmée en pédagogie pour adultes.

Moyens pédagogiques et techniques :
Apport théorique par le formateur et mise en pratique immédiate par les candidats qui travailleront
a partir de leurs supports professionnels.

Durée, effectifs :
7 heures.
10 stagiaire(s).

Programme :

Faire le point sur les besoins et usages d'Excel

A partir des besoins, des attentes et des outils utilisés au sein de I'entreprise,, le formateur adapte
le contenu de formation

A titre d'exemple, des notions fondamentales seront abordées et mises en pratique : Faciliter et
contréler la saisie avec la validation de données ; Construire des formules de calculs simples et
élaborées ; Revoir les listes déroulantes avec conditions (RECHERCHEYV) ; Exploiter une liste de
données ; Appliquer des tris multicriteres ; Gagner du temps dans la construction des tableaux
croisés dynamiques ; Construire ses propres formules matricielles ; Enregistrer et exécuter un
traitement par macro.

Des astuces sont transmises par l'intervenante afin de gagner du temps.

Le programme de formation est établi sur mesure en fonction des besoins et des des difficultés
des candidats.

Modalités d’évaluation des acquis :
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h I Programme de formation

Atelier pratique Excel adapté a son poste de travail
Une évaluation de satisfaction est donnée aux candidats a l'issue de la formation.

Sanction visée :
Un certificat de réalisation est remis a l'issue de la formation.

Matériel nécessaire pour suivre la formation :

Fichiers, supports utilisés professionnellement.
Ordinateur portable personnel (ou mise a disposition par notre centre)

Délais moyens pour accéder a la formation :
Le délai d'acces varie selon les demandes du client.

Accessibilité aux personnes a mobilité réduite :
Nous contacter en cas de demande particuliére : 02 40 28 60 57

Taux de réussite a la formation :

Taux de satisfaction de la formation :
100% des participants sont satisfaits a tres satisfaits
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